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Пояснительная записка

Данная методическая разработка предназначена для преподавателей Брянского филиала МЭСИ по предмету «Информационные технологии», «Информатика».
Учебная дисциплина  ЕН 02. «Информатика» является частью основной образовательной программы в соответствии с ФГОС по специальности СПО 40.02.01. Право и организация социального обеспечения, формирующей базовые знания для освоения профессиональных дисциплин.
В результате освоения учебного материала по настоящей программе студент должен сформировать следующие общие компетенции:
ОК 1. Понимать сущность и социальную значимость своей будущей профессии, проявлять к ней устойчивый интерес.

ОК 2. Организовывать собственную деятельность, определять методы и способы выполнения профессиональных задач, оценивать их эффективность и качество.

ОК 3. Решать проблемы, оценивать риски и принимать решения в нестандартных ситуациях.

ОК 4. Осуществлять поиск, анализ и оценку информации, необходимой для постановки и решения профессиональных задач, профессионального и личностного развития.

ОК 5. Использовать информационно-коммуникационные технологии для совершенствования профессиональной деятельности.

ОК 6.  Работать в коллективе и команде, эффективно общаться с коллегами, руководством, потребителями

ОК 7.  Брать на себя ответственность за работу членов команды (подчиненных), результат выполнения заданий

ОК 8. Самостоятельно определять задачи профессионального и личностного развития, заниматься самообразованием, осознанно планировать повышение квалификации

ОК 9. Ориентироваться в условиях частой смены технологий в профессиональной деятельности.

Раздел «Прикладные программные средства» предусмотрен ФГОС СПО, а также рабочей программой для специальности 40.02.01. «Право и организация социального обеспечения» по дисциплине ЕН 02. «Информатика» в период обучения на втором курсе. Раздел содержит тему «Электронные таблицы», содержащую теоретические и практические занятия и выполнение студентами самостоятельной работы. Тема рассчитана на 26 часов (6 часов самостоятельная работа). В ходе изучения темы рассматриваются: основные понятия и способы организации электронной таблицы, расчёты в таблицах с использованием формул и стандартных функций, построение и форматирование диаграмм и графиков, логические функции, консолидация в таблицах, сортировка и фильтрация данных в таблицах, решение задач и аналитическая обработка информации. Это требует от обучающихся  достаточно высокой концентрации внимания и активизации самостоятельной учебной деятельности. Занятие обобщает материал по теме «Электронные таблицы».
Предполагаемая разработка посвящена использованию методов деловой игры в процессе формирования навыков создания и редактирования электронной таблицы в ситуациях, требующих знаний по составлению взаимосвязей  между элементами таблицы, экономических формул для расчёта прибыли, налогов, особенностей формирования розничных цен и т.п.
Проведение занятия планируется на   12 неделе 3-го семестра обучения.

Структура методической разработки соответствует требованиям, предъявляемым к подобным документам в положении «О методических разработках (рекомендациях)».

Работа содержит: пояснительную записку, введение, основную часть, заключение, приложение.

Все структурные элементы отражены на листе содержания
Введение

В рамках дисциплины «Информатика» изучение материала по теме «Электронные таблицы» является интересной и увлекательной, так как находит применение при решении многих  жизненных и профессиональных задач. Предмет «Информатика» обладает большим количеством межпредметных связей, в данной тематике особенно  прослеживается связь со следующими учебными  дисциплинами: «Элементы высшей математики», «Элементы математической логики», «Основы экономики».
Проведение занятия по рекомендациям методической разработки позволяет эффективно использовать ИКТ с индивидуальной  формой работы, также она  формирует коммуникативные и учебно-познавательные навыки обучающихся при изучении данной темы.

Методическая разработка предполагает определение методики проведения учебного занятия по теме: «Электронные таблицы» для студентов 2 курса.

Применяемая система методов обучения в сочетании с ИКТ позволяет студентам разного уровня в игровой форме развить навыки работы с табличным процессором.

Методическая разработка может носить рекомендательный характер как для всех преподавателей, работающих в филиалах МЭСИ по данному направлению, так и для других учебных заведений, реализующих подобную учебную программу.

Основная часть
Тип занятия: обобщающего повторения.
Вид занятия: практическое
Форма урока: деловая игра
Данная форма занятия выбрана в связи с тем, что деловая игра в  обучении предполагает высокий уровень самостоятельности и включения  в процесс обучения студентов с разным уровнем подготовки. Деловая игра позволяет имитировать реальные жизненные ситуации, с которыми студент может столкнуться в своей профессиональной деятельности. 
В основе данной разработки использованы следующие  методы обучения:  

1) «Мозговой штурм»
2) Использование элементов проблемного обучения
Все указанные методы способствуют развитию абстрактного и творческого мышления студентов и соответствуют типу, виду и форме занятия.
Средства обучения: ПК с программным обеспечением (OC Windows, MC Excel 2007), доска, маркер, раздаточный материал (карточки с заданиями), соответствующий тематике и форме занятия.
Основной проблемой проведения занятия является достижение триединой цели, включающей в себя следующие компоненты:

образовательный – способствовать закреплению знаний по теме «Электронные таблицы» с помощью проведения деловой игры как активной формы обучения на занятиях по дисциплине «Информатика»;

развивающий – создать условия для развития творческого мышления, навыка анализа информации, познавательного интереса, грамотного изложения результатов практической деятельности;

воспитательный – способствовать воспитанию дисциплинированности, целеустремлённости, уважительного отношения к труду и мнению других. 

Для достижения обозначенных задач можно предложить следующую организационную структуру занятия.

I. Организационный момент (2 мин.)

Студентам объявляется тема занятия и основные задачи на занятие. Производится проверка присутствующих. 
Цель этого этапа – настройка на работу.
II. Основная часть

1 . Введение в игру(5 мин.)
Знакомство со смыслом, целями и задачами игры, общим регламентом, консультирование и инструктаж по проведению деловой игры.
2. Разделение обучающихся на группы  (распределение ролей)(5 мин.)
3. Погружение в игру (вхождение в ролевое поведение) (5 мин.)
4. Игровой процесс (48 мин.)
На этом этапе осуществляется поиск и выработка вариантов решений.
5.Поведение итогов игры (15 мин.)
На этом этапе оцениваются решения и проекты. 
Подсчитываются баллы, определяются победители. Игра получает логическое завершение.

6. «Выход» из игры (5 мин.)
Подведение преподавателем итогов игры.

III. Заключительная часть

1. Анализ результатов занятия (5 мин.)
Преподаватель определяет факторы, влияющие на успешность прохождения деловой игры.

2. Итоги занятия (2 мин)
Заключение

Реализация материалов данной методической разработки позволяет организовать учебную деятельность максимально эффективно для усвоения материала данной темы.

При отсутствии форс-мажорных обстоятельств в ходе реализации поставленных целей положительным исходом занятия считается:

1. Выполнение практических заданий;

2. Высокий уровень активности студентов;

3. Высокая доля самостоятельности при решении поставленных задач;

4. 100% охват оценками студентов группы;

Обозначенные показатели являются обязательным минимумом для вывода о том, достигнуты ли поставленные цели.

В случае возникновения форс-мажорных ситуаций, а именно - при отключении электроэнергии, предусмотрена работа с теми же заданиями, только вычисления придется производить по формулам с использованием калькулятора.

Используемая   литература

1. Информатика в школе: Приложение к журналу «Информатика и образование». №5-2003. – М.: Образование и Информатика, 2003. – 136с.: ил.
2. Румянцева Е.Л., Слюсарь В.В.; Под ред. Л.Г. Гагариной Информационные технологии ИД ФОРУМ: НИЦ Инфра-М,2013

3. Синаторов С.В.  Информационные технологии Альфа-М ; Москва : Издательский Дом "ИНФРА-М"2012
Приложение №1

Задание 1. От ассоциации «Севрыба».

       Составить и распечатать сводный отчет о выполнении плана по вылову рыбы за 2013 год по кварталам по флотам: Мурманрыбпром, Траловый флот, Севрыбхолодфлот  и составить диаграмму, анализирующую отклонения планового и фактического выпуска в процентах.

	
	
	1-й квартал
	2-й квартал
	3-й квартал
	4-й квартал

	Мурманрыбпром
	План
	40 500
	38 400
	40 000
	30 000

	
	Факт
	30 100
	30 100
	34 000
	32 000

	Траловый флот
	План
	20 500
	22 000
	25 000
	23 000

	
	Факт
	18 100
	20 100
	24 120
	24 500

	Севрыбхолодфлот
	План
	10 800
	12 000
	12 000
	12 000

	
	Факт
	12 100
	12 120
	13 400
	12 600


Приложение №2

Задание 2. От директора школы № 1.

      Рассчитать количество и стоимость банок для покраски пола в 33 классных комнатах, актовом и спортивном залах. На покраску пола в классной комнате необходимо 3 банки краски, площадь пола в актовом и спортивном залах в 3,5 раза больше площади классной комнаты. Цена одной банки – 30 руб.

КОЛИЧЕСТВО И СТОИМОСТЬ БАНОК ДЛЯ ПОКРАСКИ ПОЛА

	Помещение 
	Кол-во помещений
	Кол-во банок
	Стоимость (руб)

	Классные комнаты
	33
	99
	

	Спортивный зал
	1
	10,5
	

	Актовый зал
	1
	10,5
	

	Итого
	
	
	


Приложение №3.

Задание 3. От санитарно-эпидемиологической службы.

        «Степень загрязнения окружающей среды».
        Измерения степени загрязнения воздуха проводились каждые 15 минут в течение четырехчасового периода около дымовых труб котельной рыбного порта г. Мурманска. Мера загрязнения – число частиц, деленное на 10,6.

        Вычислить среднюю величину загрязнения для каждого часа из всего четырехчасового периода. Нарушением считается такая ситуация, тогда величина загрязнения превосходит 50 000 единиц.

СЕТЕПНЬ ЗАГРЯЗНЕНИЯ ВОЗДУХА

	Время
	0 мин
	15 мин
	30 мин
	45 мин
	Средняя величина загрязнения
	Количество нарушений

	1-й час
	50 000
	23 000
	35 000
	28 000
	
	

	2-й час
	120 000
	90 000
	13 000
	11 000
	
	

	3-й час
	88 000
	75 000
	110 000
	9000
	
	

	4-й час
	40 000
	38 000
	50 000
	45 000
	
	


 Приложение №4

Задание 4. От директора торгово-закупочного кооператива «Арарат». 

           При оптовой закупке одна банка растворимого кофе Cafe Pele стоит 90 рублей, коробка конфет «Агат» - 10 рублей.

           Рассчитать количество банок кофе, необходимое для получения прибыли 3000 рублей, если продавать его по 120 рублей за банку.

           Рассчитать количество коробок конфет, необходимое для получения прибыли 5000 рублей, если продавать их по 14 рублей за коробку.

РАСЧЕТ ПРИБЫЛИ

	Наименование продукта
	Закупочная цена, руб.
	Цена реализации, руб.
	Прибыль с единицы, руб.
	Количество штук

	Кофе
	90
	120
	30
	

	Конфеты
	10
	14
	4
	


Приложение №5.

Задание 5. Создать «Акт о порче товарно-материальных ценностей». Текстовую часть документа создайте в текстовом редакторе MS Word, таблицу расчета стоимости товарно-материальных ценностей (ТМЦ) для списания создайте в MS Excel, проведите расчеты и скопируйте в текстовый документ.
Наименование организации____________                                    «Утверждаю»                                     

Отдел_______________________________                Руководитель организации

                                                                                                     «___» ____________ 20__г.

АКТ

О ПОРЧЕ ТОВАРНО-МАТЕРИАЛЬНЫХ ЦЕННОСТЕЙ

от «___» ____________20___г.

Комиссия в составе: председатель _____________________, члены комиссии _________________________________________________ на основании приказа от _______ № _________ составила настоящий акт в том, что указанные ниже ценности пришли в негодность и подлежат списанию.

	№

п/п
	Наименова-ние
	Ед. 

изм
	Кол-во
	Стоимость
	Причины и харак-

тер порчи и дата заключения

	
	
	
	
	Розничная 
	Оптовая
	

	
	
	
	
	Цена
	Стои-мость
	Цена
	Стои-мость
	

	1
	Стол
	Шт.
	15
	
	
	250
	?
	№7 от 15.03.04

	2
	Стулья
	Шт.
	28
	
	
	45
	?
	№2 от 15.02.04

	3
	Скатерти
	Шт.
	45
	20
	?
	
	
	№1 от 15.01.04

	4
	Шторы
	Шт.
	10
	75
	?
	
	
	№5 от 1.03.04

	5
	Двери
	Шт.
	12
	120
	?
	
	
	№8 от 5.03.04

	6
	Компьютер
	Шт.
	1
	5200
	?
	
	
	№9 от 15.04.04

	7
	Калькулятор
	Шт.
	5
	100
	?
	
	
	№11 от 15.04.04

	8
	Телевизор
	Шт.
	1
	4300
	?
	
	
	№12 от 15.04.04

	
	Итого
	
	
	
	?
	
	
	


Итого по акту ____________ наименование на сумму ___________ руб. ____к. _________________________________________________________________

(прописью по розничным ценам и по ценам приобретения)

Председатель комиссии ______________________

Приложение №6

Задание 6

Рассчитать прибыль и налоги по предприятиям, определить максимальный и средний доход за квартал.

	Прибыль по предприятиям

	Название предприятия
	Доход
	Налог

	
	Апрель
	Май 
	Июнь
	квартал
	за квартал

	ОТЗ
	15000
	12000
	8400
	
	

	Петрозаводскмэш
	24446
	19800
	15500
	
	

	Северянка
	6380
	4700
	5200
	
	

	БОП
	38000
	34900
	28000
	
	

	Славно
	14580
	13800
	15670
	
	

	Хлебозавод
	12300
	11700
	13400
	
	

	 

	Налог (в %)
	13%
	 
	 
	
	 

	Сумма налогов за квартал
	 
	 
	 
	
	 

	
	 
	 
	 
	
	 

	

	Максимальный доход за квартал
	 
	 
	 
	
	 

	
	 
	 
	 
	
	 

	

	Средний доход за квартал.
	 
	 
	 
	
	 

	
	 
	 
	 
	
	 


Приложение №7

Задание 7. Создайте ЭТ «Доставка груза» по образцу:

Пояснение.

Формула в ячейке F4 вводится с учетом того, что стоимость доставки груза складывается из трех следующих величин (наценок):

a) 5% от стоимости груза

b) от расстояния (3 р./км)

c) номер этажа (2,5 р/этаж)

	НАРЯД-ЗАДАНИЕ НА ДОСТАВКУ ГРУЗА

	Номер  заявки
	Наименование груза
	Стоимость груза
	Расстояние км
	N этажа
	Доставка р.

	
	
	
	
	
	

	1
	Диван
	4300
	3
	1
	

	2
	Книжный шкаф
	3750
	6
	4
	

	3
	Холодильник
	8500
	10
	5
	

	4
	Мягкая мебель
	13200
	5
	8
	

	5
	Стол
	1500
	5
	8
	

	 
	 
	 
	ВСЕГО
	

	 Наценка (%) зависит от стоимости груза
	5%
	 

	Наценка (р./км) зависит от расстояния
	3.00%
	

	Наценка (р.этаж зависит от N этажа
	2.50%
	


Приложение №8

Задание 8. В электронной таблице MS Excel создайте и оформите таблицу: 

	№
	Ф.И.О
	Название предметов

	
	
	

	
	
	Биология
	Литература
	Математика
	Физика
	Информатика
	Суммарный балл
	Стипендия

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	1
	Иванов
	4
	4
	4
	5
	5
	
	Назначена

	2
	Петров
	3
	3
	3
	3
	3
	
	

	3
	Сидоров
	
	
	
	
	
	
	

	4
	Козлов
	
	
	
	
	
	
	

	5
	Исаев
	
	
	
	
	
	
	

	6
	Фёдоров
	
	
	
	
	
	
	


1. Заполните пустые ячейки

2. Вычислите суммарный балл

а) в столбце Стипендия ввести формулу, которая в данном столбце выводит значение не назначена, если суммарный балл меньше 20, иначе значение назначена.

Задание директору.

Распределить сэкономленные средства между сотрудниками бюро.

Расчет произвести в размере 50% от оклада. Необходимо уложиться в сумму 40 000 руб.

Должностные оклады:

Директор                      - 6000 рублей,

Начальник отдела       - 5000 рублей,

Сотрудник                    - 4000 рублей,

Секретарь                     - 2000 рублей,

Машинистка                 - 2000 рублей,

Число сотрудников:

Директор                      - 1,

Начальники отделов   - 4,

Сотрудники                  - 12,

Секретарь                      - 1,

Машинистки                 - 2.
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